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一、互联网申报入口（企业端）

登陆山东省政务服务网日照站点：http://rzzwfw.sd.gov.cn/rz，点击下方“日照市工程建

设项目审批服务”模块，进入日照市工程建设项目网上申报系统首页。

山东政务服务网已注册企业端用户可直接登录“日照市工程建设项目网上申报系统”，

没有注册过山东政务服务网用户的企业，需进行注册并完善企业信息。
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二、系统功能介绍

2.1、申报指南

点击申报指南，进入申报指南模块。

企业端用户可以查看项目申报的流程信息，包括网上申报流程示意图，和六类工程建设

项目申报相关的项目流程图，以及事项材料清单和申请表示例。

将鼠标放在申报主题名称上面，点击查看，即可打开此主题相关信息页面。
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进入后查看该主题下的项目流程图，各阶段事项材料清单，申请表示例等信息。（图片

类型的文件，点击图片即可查看大图）。
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企业端用户从网上申报流程示意图中详细了解网上申报流程，申报流程图内的蓝色字体，

是快捷跳转的链接，点击可以跳转到对应的功能页面。
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2.2、项目申报

点击项目申报，进入项目申报模块。在此模块，企业端用户进行项目的申报。

2.2.1、获取项目

企业端用户首次申报需要点击获取项目，输入项目代码（系统已和山东省投资项目在线

监管平台对接）获取项目信息，如果是已经获取过的项目，可以在项目管理模块下方查看该

项目。
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2.2.2、项目信息确认

获取项目后，选择我们需要首次申报的项目信息，点击申报，跳转到项目信息确认页面。

在项目信息确认页面，完善项目基本信息，其中标*号的信息为必填项。
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信息填写确认完成后，点击保存，会弹出提示页面，提示保存成功，并有继续申报和暂

不申报按钮。

继续申报：确认项目信息后，点击继续申报，可以继续选择需要申报的阶段进行申报并

提交申报材料。

暂不申报：暂时不进行后续项目阶段的申报，完善的项目信息会自动保存，下次登录系

统后，可以继续申报。
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2.2.3、阶段性申报

选择继续申报，系统会自动跳转到项目阶段模块，选择需要申报的项目阶段，点击申报

即可申报相应阶段。

填写一张表单信息（标*号的信息为必填项）：
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新增单体信息和单位信息。
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事项选择：事项分为主流程事项和并行推进事项；主流程事项是此阶段事项办理时必须

选择的事项；并行推进的事项为办理此阶段主流程事项的同时，可以同时申报办理的其他事

项，企业申报时可按需选择。

事项后面都有要件清单，点击可以查看事项所需的申报材料。
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勾选事项后，点击确认选择按钮，跳转到材料提交界面。

材料上传界面：每个材料都有一个标识，带有‘必’字样的为必需提交的材料；带有‘非’

字样的为非必需的材料，可根据实际业务需要进行上传；带有‘容’字样的为允许容缺的材

料，可暂时不传，但是在办结前必须提交；带有‘共’字样的为多个事项的共用材料，该事

项需要上传“共”字样的材料，同一个阶段内其他事项不再显示该材料需要上传（例如：此

阶段申报内有两个事项都需要提交身份证复印件这个材料，申报时，只需要在该事项的材料
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列表里上传该材料即可，无需重复上传两遍）。

所有材料上传完毕，点击“提交”按钮，即完成项目阶段申报。等待政府端用户审核即

可。

申报完成后，可以在申报中心模块查询办理进度。
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三、常见问题解答

3.1、企业账号注册问题

问：如何才能注册注册成为一个企业账号？

答：日照市工程建设项目网上申报系统和山东省政务服务网做了统一用户的对接，只要您在

山东省政务服务完成企业端用户的注册，即可登录日照市工程建设项目网上申报系统，具体

企业账号的注册方式，您可以参照山东省政务服务网企业注册流程操作即可。注册过程中有

任何疑问，您都可以点击登陆界面右上角的使用帮助模块来获取常见问题的解答。
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3.2、审批进度问题

问：申请一个项目的某一阶段后，如何在日照市工程建设项目网上申报系统查看审批进度？

答：您好，目前您可以通过日照市工程建设项目网上申报系统的项目管理模块和申报中心模

块查看审批进度。

1、项目管理，该模块下既可以查看项目的基本信息，也可以按照不同项目查看申报进度。
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2、申报中心，此模块下分别展示出项目的各阶段申报情况，点击查看可以看到已提交办件

的审批状态。
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3.3、办件评价问题

问:如何对我已经申报的办结事项进行评价？

答：您可以到日照市工程建设项目网上申报系统的申报中心进行评价，具体入口如下（目前，

我们针对已办结的事项开放评价入口）。
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3.4、联系方式

问：系统使用过程中，如果遇到除了上述常见问题以外的其他问题，请问联系谁解决？

答：为方便大家反映问题并能得到及时有效的解决，我们为企业端用户建立一个业务讨论微

信群,我们会及时解答大家提出的问题，协助大家进行业务申报。

联系电话：0633-8717129
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互联网申报入口

日照市资质审批系统

企业端用户操作手册

2021 年 1 月



一、互联网申报入口

登陆山东省政务服务网日照站点：http://rzzwfw.sd.gov.cn/rz，点击右上角的

【登录】按钮，选择法人登录。

山东政务服务网已注册用户可直接登录，未注册过山东政务服务网用户的企

业，需进行注册并完善企业信息之后再登录。

登录完成之后，点击下方“日照市工程建设项目审批服务”模块，进入日照

市工程建设项目网上申报系统首页。
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点击【项目申报】，进入到项目管理页面，将鼠标放到导航条右侧的箭头上，

点击弹出的【资质审批】按钮，跳转到资质审批系统。（需在一体化平台注册过

的企业才可以正常跳转登录。如果跳转时提示“未查询到企业信息”，请先至省

一体化平台注册。）





二、系统功能介绍

2.1 首页

资质审批系统登录成功之后，默认展示的是首页，须先确认当前的单位类型，

确保当前单位类型为“建设单位”。

首页展示的是代办及已办模块。

代办展示的是需要办理的事宜，退回修改、上传申请表、待提交的事项均可

在此直接继续办理。

已办展示的是已经办理完成的事宜。



2.2 企业管理

企业管理模块可以查看当前企业的基本信息及资质信息，同时可以管理登录

账号。

2.2.1 企业信息

可以再次查看企业的基本信息，包含基本情况、联系信息、营业执照信息等。

2.2.2 资质信息

可以查看当前企业的资质情况。

2.2.3 账号管理

可以查看当前企业的登录账号。



2.3 资质审批

2.3.1 施工总承包资质

对于建筑工程施工总承包、市政公用工程施工总承包、机电工程施工总承包，

这三项资质的首次申请和增项，须通过承诺制入口办理。

点击资质审批模块下面的【施工总承包资质】按钮，进入施工总承包资质申

报指南页面。可以查看申报指南，包括相关的法律法规及下载相关表格。

对于新申请的资质事项。点击【在线申请】按钮，进入资质选择页面，依次

选择“申请类别”和“资质类别及等级”，然后点击【添加资质】按钮；或者点

击【在办事项】按钮，左上角【新增资质事项】，同样进入资质选择页面。点击

【下一步】开始填写申报信息。



对于已经申报的事项，可以在【在办事项】中查看，同时待提交、上传申请

表、退回修改、补正的事项，同样可以点击【操作】直接进入填报页面。

填报页面依次填写事项内容、资质信息、申报材料及附件，点击【提交申请】，

即可完成申报（必填内容均填写完成之后方可进行提交）。

2.3.2 施工专业承包资质

对于钢结构工程专业承包资质、地基基础工程专业承包资质、起重设备安装

工程专业承包资质、建筑机电安装工程专业承包资质、古建筑工程专业承包资质、

城市及道路照明工程专业承包资质、环保工程专业承包资质、预拌混凝土专业承

包资质、模板脚手架专业承包资质，这九项资质的首次申请和增项，须通过承诺

制入口办理。

点击资质审批模块下面的【施工专业承包资质】按钮，进入施工总承包资质

申报指南页面。可以查看申报指南，包括相关的法律法规及下载相关表格。



对于新申请的资质事项。点击【在线申请】按钮，进入资质选择页面，依次

选择“申请类别”和“资质类别及等级”，然后点击【添加资质】按钮；或者点

击【在办事项】按钮，左上角【新增资质事项】，同样进入资质选择页面。点击

【下一步】开始填写申报信息。

对于已经申报的事项，可以在【在办事项】中查看，同时待提交、上传申请

表、退回修改、补正的事项，同样可以点击【操作】直接进入填报页面。

填报页面依次填写事项内容、资质信息、申报材料及附件，点击【提交申请】，

即可完成申报（必填内容均填写完成之后方可进行提交）。



2.3.3 建筑业企业资质（承诺制）

点击资质审批模块下面的【建筑业企业资质（承诺制）】按钮，进入施工总

承包资质申报指南页面。可以查看申报指南，包括相关的法律法规及下载相关表

格。

对于新申请的资质事项。点击【在线申请】按钮，进入资质选择页面，依次

选择“申请类别”和“资质类别及等级”，然后点击【添加资质】按钮；或者点



击【在办事项】按钮，左上角【新增资质事项】，同样进入资质选择页面。点击

【下一步】开始填写申报信息。

对于已经申报的事项，可以在【在办事项】中查看，同时待提交、上传申请

表、退回修改、补正的事项，同样可以点击【操作】直接进入填报页面。

填报页面依次填写事项内容、资质信息、申报材料及附件，点击【提交申请】，

即可完成申报（必填内容均填写完成之后方可进行提交）。

三、常见问题解答

3.1 企业账号注册问题

问：如何才能注册注册成为一个企业账号？

答：日照市工程建设项目网上申报系统和山东省政务服务网做了统一用户的

对接，只要您在山东省政务服务完成企业端用户的注册，即可登录日照市工程建

设项目网上申报系统，具体企业账号的注册方式，您可以参照山东省政务服务网

企业注册流程操作即可。注册过程中有任何疑问，您都可以点击登陆界面右上角

的使用帮助模块来获取常见问题的解答。





3.2 提示没有获取到企业信息

问：在“日照市工程建设项目网上申报系统”点击“资质审批”之后，跳

转时提示“没有获取到企业信息”。

答：办理资质审批事项的企业，须先在省一体化平台注册，注册后方可办理

资质审批事项。

3.2 审批进度问题

问：申请某一资质后，查看审批进度？

答：您好，目前您可以通过资质审批系统查看审批进度。

在资质审批模块，点击要查看的资质类型，然后点击【在办事项】按钮，打

开申请的具体资质事项页面，即可查看审批进度。



3.3切换默认单位问题

问： 法人名下有多家企业，如何切换企业？

答：日照市工程建设项目网上申报系统和山东省政务服务网做了统一用户

的 对接，需要登录山东日照服务网点击法人名字进入后点击‘编辑资料’按

钮，进入后点击我的法人账号按钮，就可以查看到法人名下每家企业对应的账

号，如果进行切换，请关闭浏览器并清理缓存后，用新的法人账号登录。




